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Положение о проведении
по охране труда

Р,чководl.tте.lrи llодразделений организации, исполняя свои долх(ностI{ые
обязантrос,гtл. обязаны проводить со всеми работаюпдими обучение и инструкта}к по
tsoIIpocaN,I охраны 1,руда.

1. Виды иIrс,r,руктrrжа
Инстр.чr<r,ах( по охране Tpy,lla lIо.](раздсJlrrеl,ся на:

- вrзсl,,1lit,]й lrI{с,грук],аж по Oxpi1lle тр)Iл|1:

- пер]]ичнLtй иttсr,рл,кта}к II() охране труда ttа рабо.iем Mecl,e;
- повторный инструк,rаж по охране труда на рабочем месте]
- внеплановый инструктаж по охране труда па рабочем месте;
- це.певой инструкта}к по охране труда.
1. l.Вводный инструктаж
Проводится специалистом tlo охране труда (или лlично руководителем) со всеми

прttllимalемыN{и на рабо,гу в организацию работI{иками, независимо от их образования,
с],ажа работы до посl,yпления в орI,анизациIо, с командированными работниками (за

искJlк)чением работников сторонних организаций, обслуживающих определенные объемы

работ и оборулование по договорам), в объеме программы вводного инструктажа по
охране труда. О шровелении вводного инструктажа и проверке знаний работника в объеме
програN,I\,{ь] jIе,цастся запись в )Itурнапе реI,истрации вводного и}Iструкта}ка. Журнал
pcI ис,грацLlи х}]а}lиl,ся у .iIица. (),гве,tс,I,1]с,}IIIоI,о ,]а rlровс,ление BI]o;]lНOI,o итIструктажа.
}KypHa_t ,:(()_lI)icIl l{\tе,гь проIi},\{срова}{tl ые страItиttы. cl]palIиIlbI проlIJиваются и
()IlсLIt.},l,1,1I]ilIо,гся 11еча,Iьк) орl-анизаIIии IIа IIоследней страгlиtце,

1.2. IIервичный инстрyктаiк на рабочем ]vlecTe

llроводится отве,гс,гl]еI,{ныNlи лицами, на которых эти обязанности возложены
приказом, со всеми поступившими на работу работниками или перевеленными из других
Ilолразделений организации в объепле программы инструктажа по охране труда Tla рабочем
месте IIо инструкции для данной профессии или вида работы, разработанной в

органи,]ации (кроме Jtиц. которые обязаны пройти обучение по охране труда в объеме

р},ково/(ителей). IТровеление инсt,руктажа и проверка :знаний регистрируется в журнале

реI,истрации инструктажа по охране труда на рабочем месте, который хранится у
руководителя подраз/],еJIения или ответственного за проведение инструктажа по охране
труда на рабочем месте. Страницы журнала пронумеровываются, прошиваются, lтрошивка
на последней странице опечатывается печатыо организации, Работники рабочих
профессий. с которыми проведен первиLIный инс,грук],аж тtа рабочем месте. в течение 4

рабочих c\{cIt исlIо-ittlяк),г работl Ilo.Il ttаб:lю,,lенtlеп,l отRетственного лица. который
коII l,р(),tир\,ет lIl]LlBиJlIэIloC l]I)lllO",lIleHLIe работгtиксlлл l,рсбоtзаltиrj иI]струкции по охране
1р},,]цat и" llри прави,цьI]о]\,t 1.1x выIIо-IltсI{иил лопускает работника к самостояте;rьной работе.

.ГJоrrуск к самостtlятельнt,lii работе регистрируется в журнfu,Iе регистрации
инструк,l,ажа по охране труда на рабочем месте, в разлеJIе о rIрохождении стажировки с
подлисью ответстI]енного .]Iица и прошедшего стажировку. с чказанием дней прохождения
ста}кировки.
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1.3.Повторный инструкта)fi
ГТроволится со Rсе]\{и рабо,гниками Jlицо]!I, ответстtsенньш за проведение

инсlр),ктажа ло oxpal{e труда lta рабочем месте. по lтрограмме проведения инструктажа на

рабо.лем месте в объеме инструкций по охране труда по профессии или виду работы не

реже одного раза в полугодие. Рекомендуемые дни проведения инструктажа с 1 по 5 число
слелующего после окончания полугодия месяца. С работником отсутствующим в эти дни
и}Iструктаж проводится индивидуально пepell началом работы в день его выхода на
работ1,. ГIроведетlие инструктажа и проверка знаний инструкций регистрируется в
журнаце регис,грации инструкта}ка по охране труда на рабочем месте.

1.4.Внеплановый инструктаж
Проводится со всеми работниками лицом, ответственным за проведение

инстрyктажа по охране труда на рабочепл месте, по программе инструктажа на рабочем
мссте в обт,еме иIrструкции по охране труда длrl дalнной профессии или вида работы в
сJIуLIаях:

- ri,tN4сtIсIlия иrIIj ,lI.()тIоJIIсIiия ,гребоваrtий иtлстрllкIlии ll() oxpat{e трула;
- заN,tс}tс tlборy;lсlвания. инс,tр\,мента" техноJIогического процесса;
- Ilри liаруttlении хотя бы одним работникомlpебований инструкций и норм охраны

тру,ца;
- при несчастном случае на производстве, происшедшем в подразделении;
- при длительном (более З0 дней) перерыве в работе у работника (проводится

ин:tи ви.тtуzrльно).

Проведение инструктажа регистрируется в жyрна-це реr,истрации инструкта}ка по
oxpilнe труда на рабочем месте с указанием причины проведения внепланового
инс,lp),ктажа IIо охране труда.

1.5. Ifе;rевой инструктаж
11роволится ответственным лицом за проведение инструктажа (или назначенным

руководителем разовых работ) по охране труда на рабочем месте с работником перед
разовыми работами не свойственных el,o профессии работ или работ повышенной
оIIас]lости. IIi,l ко,горьIе офорrл,чяется наряi(-,l{оIl),ск tl llри llр()tsелении ]\{ассовых
ir,tсрtlltриятий. l IpoBcjtettlle цеJlевоI о иIIс,lрук,I,ажа о(lормtляется в наряде-допуске на
гIрои]водст,во рабоt Ilовышенной оitасности, или в )ItypнttJчe регистрации инструктажа по
охгане lp)Ja на рi.tб()че\4 месге.

2. Оформление журналов регистрации инструктажей по охране труда
2.1. Журнал регистраI{ии tIровеления вводного инструктажа по охране труда

заволится единый на организацик), Журнап рсгистраr{ии инструктажа на рабочем месте
офорпл,чяется в кажд()м подразделении, rra руковолитеJIя которого, возложеFIа обязаrlнос,r,ь
проI]е.IIения обl,чения и инструктажа на рабочем месте по охране труда, проведения
пос.rlе:IVюпIих иI]сlр\ кга;ltс,й. ( граниrцы журнаJ]ов номеруются, прошиваются, и
сitрепляrотся IIечатью орI,анизации на пос:Iедней странице.

I1ри проведении внепланового инструктажа по охране труда строкой через весь лист
журнала регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте делается запись о
lIричине проведения внепJIанового инструкта}ка.

2.2. Формы yказанных ж},рнаJIов Ilриведены в ГОСТе 12,0.004-90 корганизация
обl,чеtlия безопасносI}r Tp.y,]la. ()бlrtrlе tIоjIожсllия). гlр1.1,Iо)ItеIтия 4 и б.

j. iIepe.teHb ,l1tl;l,,ltltt)с,геti l.t rrрофессий, Ilo коlорыN,l работники освобождены от
tlроl]с.l{сIlия с II}.]i\,Ili tJIlc,I,pYlil,a;I,,cii tlcl охране тр},да на рабочем месте

З.1 . Рабо,r rIики, заниN,{ающие руководящие дол}кности, lIроходящие по долхtностным
обязанностяпл обуче}{ие и llpoBepкv знаний норN,{ правил по oxpalre труда, участвующие в
ТеХНИЧеСКОМ НаДЗОРе I]O ОХРаНе ТР!';Ца.

3,1.1. /{иректор и его заместители.
3. i.2. Ответстве}JI]ое лицо за сос,[ояние охраriы тр),дL1.

3.1.3. Jlица, на которых возjlожены обязанности по llроведению инструктажа iri)
OxpilHe тр},ла.

З,2. Работники, тlе связанные с эксплуат,ацией, обслуlкиванием, испытанием,
наладкой и ремонтоп,r оборулования, использованием э:rектрифицированного или иного
иFIс]]руN,Iента, хранением и применением сырья и материа,тов.


