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1. Общие положения

i.i. Настояrцая ilс1-Ilитика обрабогки llepcoна-ilbltbix данных (д:ьтее По;rитика
обработки ПДн) МБУДО кЖирновский riДТ), (да;rее Олератор), ИНН 3407008094,

распоJIOженного по адресу: г. Жирновск уJI. Советская, д.25, разработана в соответствии с
Конс,гитуцией Российской Федераiiии, Трудовъrм кOдексом РоссиЁtской Федерации,
гражданским кодексом Российской Федерации, Федерапьнь]м законом от 27 июля 2006 года
Jф 149-ФЗ (Об информации- информаuионных технсtлогиях и о защите информаuии>.
Федеральным законом 27 ию;tя 200б года Jф l52-ФЗ <О персональных данных)) ст.9 и cTi0.1,
постаIIовJIением Правительства РФ от 01.11.2012 ЛЬ 1l19 (Об утверждении требований к
заýlите церсонаrIьньLt данЕых пр}I их обработке в информаlrионных системах персOна,чь}lъж

данЕьж>, иными федерагlьными закон ами и нормативно-лравовыми актами.
1.2, Политика разработана с учетом требований Конституции Российской Фелерации.

законодателъных и иньlх ýt]р}{ативtIъL\ правовьLх актов Россиliской Федерацtли в об-тасти
персоЕалъных данных.

l.З. По,титика обработки Пýн разработана с целью обеспечения зяIrI.иты прав и свобод
субъекта лepco}Iajlbнbix данны,к IIри обработке его персоЕаJIъньIх данны-{ (дапее - ПДн).

1.4. Положения {Iолитики служат основой для разрабо,гки локацьных норматив}Iых
актов, регламентирующих вопросы обработки персонаJIьных данньтх работников МБУЩО
кЖирновский ТИТ> и других субъектов персона[ьньL\ данных.

2. Щели обработки персональных данньш.

Персона"чьньiе данные обрабатываются Операторопl в следуюIцих целях:
1) осуществление и выполнение возложевных законодательством Российской Федерации

на Оператора фу-нкuий. rrолномочий и обязанностей. в частности;
- выполнение требований законодательства в сфере труда и наrrогообложеI{ия;
- ведение текущего бухгалтерскOго и наJ{огового учёта, формирование, изготовление и

своевре\{еЕнаJI подача буt гаттерс кой, нато говоri и с татис тI{ческоI"{ отчётности ;

- выполнение требований законодательства по определению порядка обработки и защиты
ПRн граждан, явjтяющихся клиентами или контрагgнтами N{БУДО <Жирновский IИТ> (да.:lее -
счбъекты персонill ьн ых данн t,Ix ).

2) осуществления прав и закOнньIх интересов МБУДО <Жирновский Щ!Т>) в рамках
осуIцествления видов деятельности, предусмотреFIньlх Уставолл и иными локаJIьными
нормативными актами МБУДО <Жирновский IИТп. или третьих лиц либо достижения
общественно значимых целей;

З) в иных законных цеJuIх.

3. Правовое основание обработки персональных данных.

Обработка Пfiн осуществляется на основе след}ющих федеральных законов и нормативно-
правовых актов:

1) Конституции Российской Федерации;
2) Т'рудового кодекса Российской Федерацилr;
3) Федера,тьного закона ат 27 июля 2006 года Ns l52-ФЗ <<О персональных даЕньIх>;
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4) Федерального закона "Об инфор]\1ации, информачионньIх техно-lогrlя\ I{ о зашIlте
информаuии" 0т 27.07.2а06 N 149-ФЗ.

5) Положения об особенностях обработки персонацьвьtх данных. ос\,ществ-Iяеrтоli без
использования средств автоматизации. Утверждено лостановлениеN{ Правите--tьства
Российской Федерации от 15 сентября 2008 года ЛЬ б87.

6) Постановления оТ 1 ноября 2012 г. N 1119 об 1тверж!ении требований к защите
персонаlЬных даннЬIх шрИ их обрабоТке в инфоРмационньТх системаХ ЛеРСОНаJТЬНЬш данньL\i,

7'S приказ Фстэк России J\га 55, ФСБ России JrJb 8б, Мининформсвязи России М 20 от 1З
февраля 2008 г. (об утверждении Порядка проведения пrru.."ф"пuц"" инфорlrачионных
с}lсте]\{ пepcoi] tl-Tbнblx даЕных));

8) приказ Фстэк Роосии от 18 февраля 20tЗ г. }ф 21 кОб у,rъерждении состава и
содержания организационньIх и техническргх N{ep по обеспечению безопасности
ilерсоI{апЪнъIх дан[{Ых при их обработке в информационньIх сисТеN,tах пepcolraJTb11blx данньIхD,

9) приказ Роскомнадзора от 05 сентября 201З г. N'9 99б <Об уiверждении требований и
методов по обезличиванию лерсонаrrьных данных));

10) Приказ ФНС от 11 ноября 2010 г. J\Ъ ммв_7-3lб11 "об утверждении формы
сведений о доходах физических лиц и рекомендации по ее заполнению, формата сведений о
доходах физическиХ ".lИI{ в электронЕом виде" слравочЕиков''.

11) Иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные
документы уполномоченных органов государственной tsласти

4. Перечень действий с персопальными данным

При обработке Пffн Оператор будет осуш{ествлять следующие лействия с IIrЩн: сбор
запись. систематизация, накопление! хранение, уточнение (обновление. [lзменение), извлечение.
использование, передачУ (распространение. rrредоставлеЕие, доступ), обезличивание,
блокировавие, уда,,Iение, уничтожение персональньIх данных.

5. Состав обрабатываемых персональных данных

5.1. Обработке ОператорOм подлежат Пffн следующих субъектов Пflн: -
сотрудники Оператора;
клиенты Оператора;
контрагенты Оператора;

физическИе лица, обратившиеся к 0ператору в порялке, установлеЕном
Федеральным законом "О порядке рассмотрения обраrцений граждан Российской Федерации''.

5.2. Состав П!н каждой из перечисленных в п. 5.1 настоящего Положе*r", our*.op",
субъектов определяется согласно }1ормативным документам, перечиоленным в разделе з
настояlцего Положения, а т€жже ЕормативЕым док},]!{ентам Учреждения, изданным для
обеспечения их исполнения,

5.з- В случаях, предусмотренньIх действующим законодательством, субъект
персональныХ данньD( принимает решение о предоставлении его ПДн Оператору и дает
согласие Еа их обработку свободно, своей волей и в своем иЕтересе.

5.4.ОператоР обеспечивает соответствие содержания и объема обрабатываемых ПДн
заявленЕым целям обработки и, в сдrIае необходимости, принимает меры по устранению их
избыточности по отношенЕю к заяtsленным целям обработки.

5.5. Обработка специальных категориЙ персонаJIьных данньIх, ка9ающихся расовой,национальной принадлежности, irолитических взглядов, религиозных или филоЪофских
убеждений, интил,tной жизни, в Цдт не осуществдяется.

6. Обработка персональных данных

6,1. Обработка fiерсоналъньD( даIiны)i в r ИТ 0существляется сjlед}.ющипrи сrrособами:
. неавтоматизированная обработка персона.lIьных данных;



. автоматизированнаJ{ обработка riерсональных данных с передачей полученной
информашии по инфорлtаuионно-телеко}lп{чникационным сетям или без таковой;

. сN{ешанная обработка персона]Iьньгх данньtх.

7. Обеспечение защиты персона.rIьных данных при их обработке Опера,гором

Оператор принимает меры. необходимые и достаточные для обеспечения выполнения
обязанностей" пре,rус},IотренньIх Федера,тьным законом от ?7 июля 2006 года М 152-ФЗ "О
персончtJтьЕIых данiiых" и принятыми в соответствии с ним норма,гивными правовыми актами.
Оператор самостоятельно определяет состав и IIеречеЕь мер, необходимых и достаточных лля
обеспечения выполнения обязанностей. преrlчсмотренных Фелерачьным закOно]\{ о,т 27 июля
2006 года Nq 152 "О тlерсоЕапьньж дilнЕьfх", постаЕовлеЕием 11равительства от 15 сентября
2008 года Ns 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональньD{
данньж. осуществляе}{оI"jt без ис{Iо-lьзования cpe.:lCTB автO}{атизациI,t", постановлением
Правительства от 01 ноября 2012 года ЛЬ 1119 "Об утверждении требований к зашIите
пepcoнztrlbнbж данньIх при их обработке в информационньIх системах персонацьньIх даннъLх".
lrриказо}l ФСТЭК от 18 февра.rя 2013 года Лg 2l "Об утверждении состава и содержанрlя
организационньLк и технических мер по обеспечению безопасности лерсональньD( данных при
их обработке в информаuионных системах персо}lальных данньIх"- и др}тими нормативньiми
правовыми актами, если иное не предусмотрено федера,тьными зако}{ами. К таким мерам
относятся:

* назначение Оператором ответственного за организацию обрабо,гки персональньIх
данны,ч;

- издание Оператором док}ъ,tентов, определяющих поl]итику оператора в отношеЕии
обработки uерсонацъньк данных. локаJIьных актов по воцросам обработки персонаJIьных
данных, а также локацьньlх актOв, устанавливающих процедуры, направленные на
llредотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение
г{оследствий таких нар;-шений ;

шрименение rtpaBoBblx, организационtlых и технических мер по обеспечению
безопасности IrерсонацьньIх данных;

ос}.ществjlенt*е внутреннего кOнтро.rш и (илlа) аудиаа соответствI я обработкll
персональнъж данньгх Федеральному закоЕу "О персонitJi{ьных данных" и принятым в
соответствии с ниN{ норN{ативным правовым актам. требования,м к защите персоналъных
данных} пOлитике otrepaTopa ts отношении обработки персонаJ]ьных данных. локальным ак,rам
Оператора;

- оrrределение 0цеЕки вреда. который N{ожет быть причинен субъектам персонfuIIьных
данньiх в случае нарушения Федерального закOна "О персонаJIъных данньIх". соотношение
указанного вреда и принимаемых оператором мер, Еаправленных на обеспечение выполнения
обязанностей. прелусмотренньrх Федератlьным законом "О персон&r]ьнь]х даяньж";

- ознакомление сотрудников Оператора. непосредственно осуществляющ}Iх обработку
персонzuIьных данных, с rrоложеЕиями законодательства Российской Федерации о
пepcoliaTbнbтx данных. в тоl{ числе требованиямлr к заLiIите персонаJIьных даннъж"
документами, определяющими политику Оrrератора в отношении обработки персоЕальньD(
данных. локацьными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение
указанных сотрудн}lков.

7.2. Оператор при обработке персонаJIъных данных принимает необходимые правовые,
организационные и технические меры или обеспечивает их приЕятие для зАrrlиты IIерсональньD(
данных от неllравомернOг0 иIм случайного дост}тIа к ним, уrтичтожеяия, изменения,
блокирования, копирования, предоставления, распространения персOнаr-IьньIх данных, а также от
иньlх неправомерных действий в отношении персональных данньIх.

8. Право субьекта шерсональных данных Еа доступ к его персональным даЕЕым

8.1. Субъект Пflн вправе требоватъ от Оператора уточнения его персонаJIьIIых данных, их
блокирования или }ничтожения в случае, если шерсоЕальные данные являются неполными,
устаревttlими. неточныь{и. Еезаконно полyченными иjlи не являются необходимып,{и для



заявленной цели обработки, а также rrриЕимать предусмотрен}lые законом меры шо заtците

своих прав"
8,2. Сведения предоставляются субъекту персонаJIьных данных или его представителЮ

оператором при обраrцении либо при полrIении запроса субъекта персоfiальньIх данньIх или

его представителя. Запрос должен содержать номер основного документа. удостоверяюшего
личность субъекта персонапьньж данньж и:rи его представите;rя, сведения о дате выдачи

указанного док}мента и вьцавшем его органе, сведения, подтверждающие )п{астие субъекта
персонаrtьньIк даýяых в отношениях с Операторо*я (Holrep дOговора, дата заключення договора.

условное словесЁrое обозначение и (или) иные сведения), либо сведеЕия, иным образом
подтверждающие факт обработки персонаJIьньгх данньж Оператором, подпись субъекта
персонаJIьньD{ данньж или его lrредставителя. Запрос может быть наfiравлен в форме
электронногодокумента и подrrисан электронной подписью в соответСтвии с

законодательством Российской Федерации.
8,З. Оператор вправе отказать субъекту персонаJ,Iъных данньIх в вьшолнении IIовторЕого

запроса. Такой откztз должен быть мотивированным. Обязанность lIредставления доказательств
обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на Операторе,

8.4. Субъект персоIIаJIьных даtlных имеет право на получение информ?ции, касающеЙся
обработки его персональньtх данных, в том числе содержащей:

- подтверждение факта обработки персOнальЕьIх данньLч Оператором:

- правовые основания и цели обработки [ерсонаJ-Iьных данных:

- цели и применяемые Оператором способы обработки персонаrIьнъIх данных:

- наименование и iuecTо нахождения Оператора, сведения о -1ица-\ (за исключением
сотрудников оператора), которые имеют достуш к персонаJIьным даЕным или которым могут

быть раскрыты персонirльные данные на основании договора с оператором и-rIи на основании

федератьноIо закона;

- обрабатываемые персонаJIьные данные, относящиеся к соответствуюIцему субъекту
персона,тьных данных. источник их пол}чеЕ{ия, если иной порядок представления таких данньж
не предусмотрен фелеральным законом;

- сроки обработки trepcoнaJ{bнblx данньIх, в том числе сроки их хранения;

-порядок ос\.lцествления сyбъектом персонirльньtч данньж прав, предусмотренньш
Федерапьным законом "О персонzlJIьных данных";

- информацию об осуществленiтой или о предполагаемой трансграничной переДаче

данных:
- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес дица, осуществJIяюпlего обработку

шерсонtшьньж даllньIх irо порr{ению Оператора, если обработка поручена или булет порг{ена
Taкo}ty }ицу.

8.5. Если субъект персонаJIьньгх данных считает, что оператор осуществлrIет обработку
его персонаJIьных данных с нарушением требований Федерального закона "О персональных

данных" или иныNt образом нарушает его права и свободы, субъект персоцаrь}lых даННЫХ
вIIраве обжа:lовать действия или бездействие оtrератора в орга}I, уfiолномоченный по вопросам
защиты прав субъектов персоЕitJIъньD( данньж, или в сулебнсlм порядке.

8.6. Субъект rтерсональньIх данных имеет лраво на защиту своих прав и законньD(

интересов, в том чиOле на возмещение убытков и (или) компенсацию морапьного вреда в

сулебном порядкс.


